Quickguide UAO - Send mail til brugergrupper ? Uddannelseslaege.dk

Du kan nu sende mails til udvalgte brugere fra uddannelseslaege.dk

1. Log pa www.uddannelseslaege.dk og ga til menuen ”“Brugere”.
2. Tryk pa knappen “Filtrer”. Du skal nu vaelge, hvem du gerne vil sende mail til.

Vi viser her forskellige mulige filtre, du kan bruge, afhaengig af, hvem malgruppen er.

=  Eksempel 1: Mail skal sendes til Vejlederne pa din afdeling.

Nogle af felterne er gra og kan ikke andres, da din rolle allerede er begraenset til disse omrader.
Du skal derfor blot vaelge rollen ”"Vejleder”.

Eksempel 2: Mail skal sendes til KBU-lzegerne pa din afdeling.

Eksempel 3: Mail skal sendes til Introduktions— og hoveduddannelsesleegerne i specialet Urologi.
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3. Nar du har valgt det filter du skal bruge trykker du pa ”"Anvend filter”.
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De valgte brugere vises nu pa listen.

4.  Tryk pa knappen ”Send mail”.

"Emailskabeloner”.

Du kan ogsa vedhaefte en fil til din mail.

0N

tilveelge dem igen ved at trykke pa dem.

5. Nu vises en skabelon, hvor systemet automatisk skriver vejlederens navn og seetter dit navn og din
mail pa som afsender. Hvis du ikke gnsker at bruge skabelonen, vaelges ”x” i dropdown-menuen

Husk at aendre pa teksten i Emne-feltet, sa det passer pa det indhold du sender.
Hvis du veelger at bruge skabelonen, skal du skrive din egen tekst efter "Hej [UserName]”

Under menuen "Mail sendes til” kan du nu se, hvor mange brugere, der er valgt pa listen.
Via dropdown kan du se navnene pa de valgte brugeren, og du kan fravaelge udvalgte brugere og

10. Nardu er klar til at sende din mail, veelger du ”"Send mail”.
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