
Quickguide – Hent kursusdokumentation fra tidligere I-stilling

1. Gå til menuen ”Se uddannelse”.
2. Tjek, at du har valgt den introstilling, du skal bruge din kursusdokumentation for.
3. Gå til fanen ”Introduktionsstilling”. Du kan nu downloade dokumentation for kompetencer, tid og kurser via download-ikonet. Når du har hentet 

kursusdokumentationen, går du tilbage til din aktuelle I-stilling via menuen ”Se Uddannelse” (se pkt. 1 og 2).
Pkt. 4 og 5 er et tilbud om godkendelse af kurset på den nye I-stilling, men ikke et krav.

4. Gå til menuen ”Kurser” på din aktuelle I-stilling og tryk på knappen ”Udfyld”.
5. Indsæt datoerne fra dit tidligere kursus, og skriv teksten som vist i feltet ”Eventuelle specifikationer”. 

Upload nu kursusdokumentationen fra din tidligere I-stilling, og tryk ”Gem”. 

Når du har været alle disse trin igennem, sender du en mail til ul@regionh.dk og anmoder om godkendelse af kurset, på den nye I-stilling. 
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