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Introduktion

Nar du er ude i Almen Praksis, skal du selv Igbende registrerer din arbejdstid og dit fraveer i medarbejdernet.

Medarbejdere der fgr 1. juli 2024 ikke har registreret den faktiske daglige arbejdstid

For medarbejdere, der i MinLan app'en/Medarbejdernet kun er registreret med en fast daglig
arbejdstid, opfylder registreringerne ikke arbejdstidsloven, hvis registreringerne ikke svarer til det
faktiske arbejdsomfang pa dagen.

Du skal derfor registrere din samlede faktiske arbejdstid de dage, hvor den afviger fra den forud
registrerede tid. Med forud registreret tid menes, at du fx stdr med en registreret mgdetid fra 8.00
- 15.24 pa alle hverdage.

Tidsregistreringen aendrer ikke pa dine lgn- og ansaettelsesvilkar.

Registreringen viser en flex-saldo, men da du ikke er omfattet af en lokal flextidsaftale, er
registreringerne alene udtryk for registrering af arbejdstid efter arbejdstidsloven.

Sadan registrerer du din arbejdstid via Medarbejdernet.dk pa en computer:

1. Aben en browser pd computeren, og skriv medarbejdernet.dk i kommandolinjen og tryk Enter:

C [ www.medarbejdernet.dk <+ 3 =



Der abner sig et billede, der hedder medarbejderNET
Her skal du trykke pa fanen MitID

Du skal veelge arbejdsplads = Region Hovedstaden
Tryk pa knappen Forsaet

Log pa med MitID

o vk wnN

7. Du er nu klar til at registrerer din arbejdstid.
1. For at tjekke ind pa arbejde, skal du trykke pa den grenne der |§| Tjek ind

2. For at tjekke ud fra arbejde, skal du trykke pa den rede dor |(§| Tjek ud

OBS Abningstider via computer er alle dage fra kl. 06-22. Dog tirsdag fra kl. 06-18.

Oplever du problemer med logge pa er du velkommen til at kontakte Center for HR,
pa mail Ipbrugerautorisationer.center-for-hr@regionh.dk eller pa telefon 38669988.

Opret evt.registrering manuelt via Medarbejdernet pa computer

1. Klik pa kalender-ikonet for at dbne registreringsbilledet ——» it

2. Klik pa arbejdstid den dag, du gnsker at registrere, rette eller slette. kel
Kalender Luk vindue %
2]
Gb vl donex[1807.2016_| @
163 O O 25 — 31 Juli 2016 o L.
AR T T [ e e i e Klik pa arbejdstid den
Hele dagen dag, du gnsker at
sl registrere.

3. Veelg arsag og angiv leengden. Fjern flueben i feltet "Hele dagen” for at rette tidspunkt.


mailto:lpbrugerautorisationer.center-for-hr@regionh.dk

Registrering

Arsag: [125 Praesteret arbejde ] - ]

Fra: 28.06.2024 | o] kl.: 02:00
Tik: 28.06.2024 kl.: 15:24

| Afvigende felter

+|

[+]

I Bemzerkning

Registrering af fravaer i medarbejdernet:

e Vaelg ikonet kalender
e Vaelg dato for registrering
e Klik pa den gra bjaelke pa datoen

— =
B | = || & || [

Kalender Oversigt Flexoplysninger Fraveersoplysninger

/)8

Ferieoplysninger

—

e Klik pa pil til hgjre for at fa rulleteksten med registreringsmuligheder frem. Veelg fraveersarsag,
tidsrum og tryk gem. Du har nu registreret dit fraveer. Bemaerk muligheden for markering af dbent
fraveer - hvis du pa registreringstidspunktet ikke kender datoen for raskmelding

Registrering x Registrering x

Arsag: | 125 Praesteret arbejde - /
Fra 11082017 L] LE 08:00

it K 1524

Mest brugte
125  Praesteret arbejde

730 Ferietimer

= ST

Mest brugt pa afdeling

752 Ferietimer 6.uge’

110 Timelon

50 Omsorgsdag

910  Bams 1 og 2. sygedag

| Atigend oter

| semariing

o]
8]
Gem | [ford

Print dokumentation for registrering til tutorlege:

Sadan printer du dine registreringer fra www.medarbejdernet.dk til dig selv og din
tutorleege i Almen Praksis

Log pa www.medarbejdernet.dk og vaelg "Oversigt.”


http://www.medarbejdernet.dk/
http://www.medarbejdernet.dk/

Kalender

Ferieoplysninger

M der sige de e kan gaves, sk b oty mand der or et - inesisk ordprog (/D[ ghkesor

e Veelg "Flere sggekriterier".

Luk vindue (¥

e Veelg "Fra" og "Til" datoer. Veelg "Seg"

Oversigt Luk vindue [¥

(]

—
— 3

o | =)

fra 01012015 [m] Tit (00062015 | ® | viskun slettede: (] Vis kun gentagelser: (]

7 ~ X

Herefter fremkommer oversigten over registreringerne i den gnskede periode. Oversigten kan veere sat op
til at vise 7, 20, 50 eller 100 indberetninger. Veelg 50 eller 100 indberetninger i rullemenuen for at fa en hel madneds
registreringer printet pa en side.

Oversigt Luk vindue [¥]

e A
Asag: | 1=

fra:  |01012016 o | T (31012006 | ® | Viskunslettede: [ ] Viskungentagelser: [ | | sag |
Viser 1 - 7 af indberetninger < | ‘iﬂij ih;‘ 7 V] <—

| Status & Arsag ¢ Dato/Periode | Indberetning | Handling | Info

‘ |
Godkendt | 790 Sygdom/sygedage 25012016 0800 - 1436 ce]
Godkendt | 125 Praesteret arbejde 25012016 1437-17:34 [ oo
Godkendt | 125 Praesteret arbejde 29012016 09:15 - 1545 ‘ o)e]
Godkendt | 125 Praesteret arbejde 28012016 0729-1920 | r |T\
| 2.8
1 gumn s |

Er der ingen registreringer i sggeperioden vil teksten "Ingen registreringer fundet med de angivne saggekriterier”
fremkomme nederst pa oversigten.



Arsag: I .
Fra: 09.01.2017 o | Tk 3101207 | @ | viskunslettede: [] Viskun gentagelser Seg |
| Status & Arsag ¢ | Dato/Periode | Indberetning | Handling | Info |
Ingen registreringer fundet med de angivne sagekriterier _

For at printe oversigten holdes tasterne "Ctrl" og "P" nede samtidig. Herefter fremkommer printervinduet,
og der printes ved at veelge den gnskede printer og vaelge udskriv.

= Udskriv =
| [ Genere Indstillinger

Vaelg printer
ST HRU-GEH-PR003014 pa RGHWINPRN14.regionh.top.iocal |

# Microsoft XPS Document Writer
=5 Send til OneNote 2013

< [ m »
T v
Placering: HRU
Kommentar: 1.0 Sekretariat sekretariat opgang 4C. 1.
Sideomrade
o At Antal kopier: 1 =
Markering Altuel side

© Sider: 1 Szetvis :

| | 1
Skriv et enkelt sidetal eller et enkelt | g2l 3)3!

sideomrade. f.eks. 5-12

Lud"mv ][ Annuller J Anvend

Download app til Iphone/Android
Du downloader app’en MinLgn fra Silkeborg Data, der hvor du plejer at hente dine apps typisk, i App-store.

0g
pinkode

Tast
Cpr.nummer

S0

SILKEBORG SILKEBORG
DATA DATA

Salari _indstilinger To'ofor Maii Salwi  indstilinge:

PIN-koden (mobilkode) har du selv valgt pa www.medarbejdernet.dk under “Mine indstillinger”


http://www.medarbejdernet.dk/

v . B)
medarbejderNET ol
m SILKEBORG

DATA
£

Mine muligheder Mine indstillinger Support og eL=ring Andre sider

Her har du mulighed for at skifte den adgangskode du logger p3 medarbejdernet med

» skift adgangskode her

Dine i hvorhen du senere kan f3 tilsendt en ny adgangskode
Kontaktoplysninger
Telefon:
Mobil: 33343637
Email: tes§@ragionh.dk x
Adresse:  Tuborgvej 251, 4.Th Postnr./By: 2400 Kebenhavn NV

Svaret pa sikkerhedsspsrgsmalet skal du bruge hvis du engang glemmer din adgangskode

Sikkerhedsspgrgsmal
Vzelg sikkerhedssporgsmal:  [Hvad er din livret? v]
Angiv dit svar: *[suppe |
Gentag svar: *[suppe ]

Din adgang til vores mobile lgsning

MinLen

Mobilkode:

Vg en 6 cifret kode, som ikke er for let at gastte.
Brug ikke dine fedselsdato, 123456 o.l.

Afmeld/spaer afgang til MinLg

Livet er en tragedie, n3r man ser dat i nzerbillede, men en komedie set pé afstand - Gitat- Charlie Ghaplin ng’ﬂ‘EBORG

login-muligheder i MinLgn (app) med MitID

Er du ny bruger, veelger du "Ny bruger" til venstre. Herefter veelger du din arbejdsplads i listen.
Findes din arbejdsplads ikke pa listen, er din arbejdsplads endnu ikke tilmeldt MinLan MitID,
Og du ma i stedet oprette din pinkode via Medarbejdernet.dk.

1421 @ ¥ %l 100%8

X @ mpshetogeatadkicopsikdk &

Brondby Kommune

Business Esbjerg og Destination
Vadehavskysten

Egedal Kommune

Silkeborg Data, TestTool - +B
X-Kobing Kommune - inst 7K
X-Kobing undervisning - 7A

d

jansatien kommune eller , der

anvender Silkeborg Datas lonsystem og har

kobt funktionaliteten,

Selv om din ar} lads ikke er listet

: Vf»’* J ovenfor, men har adgang til MinLen, vaelger
1 \"i\‘.\ du blot muligheden ‘Anden arbejdsplads"

~

Ny bruger Eksisterende bruger
+8 .

Efter valg af arbejdssted (Region Hovedstaden) logger du pa MitID med din MitID app.
Veer opmaerksom pa, at du i en periode endnu stadig vil kunne benytte dig af NemID
ved at veaelge det i menuen i gverste venstre hjgrne.



& Pemiginumiid.dk

Log pd hos 5l IkssorEData Mit ¥

BRLGER-ID )

(@ dilemt brager-i0?

Du kan nu oprette din personlige 6-cifrede pinkode, som nu er din nye "mobilkode" til login i MinLen App. Du kan
efterfalgende tilknytte Face ID, hvis din mobil understatter dette.

S s

SILKEBORG
DATA

Pinkode

Opret en ny pinkode pa 6 cifre, som du fremadrettet vil
bruge til lagin

Indtast ny pinkode:

Indtast pinkode igen:

Hvis du har planlagt arbejdstid i kalenderen, kan du oprette fraveer.

Du opretter ved at trykke ikonet (+) i hajre gverste hjarne og veelge &rsagen til dit fraveer.
Du vil se en liste af de registreringstyper (drsager), som du kan vaelge. De fremgar med Ignart (trecifret nummer) og navn,
og du kan gverst fremsgge den, du skal bruge.



| listen vises de mest anvendte arsager farst, efterfulgt af de mest anvendte arsager i din afdeling. Til sidst vises avrige
arsager.

Det er ogsa muligt at s@ge efter arsagen.

! Registrering
soq ferie]
Mest brugte
730 - Ferietimer o) Hele dagen
Mest brugte pa afdeling
Ao 5 ) fredag den 30. oktober 2020
—
752 - Ferietimer, 6.uge’ ©
=) fredag den 30, oktober 2020
e
o
' : Cc
(@) ferie ferien feriepenge
10203041506k 7181910 B Afvigende afdeling 0

qiwlelritiyjulijolpla etk
als|difigibljlikll|=]e | il
s Z X ¢cvbnm &

'#1 ¢« Dansk » Klar
.



Fravaer geelder altid en periode, og du kan veelge at registrere for hele dagen eller kun en del af dagen.

Ved sygdom kan du indseette markering i dabentstaende fraveer. Ved dbenstaende fraveaer udfyldes alle fremtidige dage
med denne registrering, og ved raskmelding skal registreringen redigeres med rette afslutningsdato.

101780

januar 2021

Registrering

ONS. 20 TOR.J1 FAL I3 L8R 33 50N 24 BMM, 25 TR, 38

& B Hele dagen Abent fravaer

o E onsdag den 20. januar 2021
—
®
G hdarig >
g Afvigende afdeling 0
- Bernaerkning
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Hvis du ogsa har adgang til MinLgn Saldi, kan du, nar du indberetter fraveer som fx ferie, fa vist et summeringstegn i
gverste hgjre hjgrne, som viser dig saldi-billedet — hvor mange ferietimer, omsorgsdage, seniordage mv., som du har til

gode.

= Hisi dagen
= onsdag den 13. januar 2021
O]
BC
E onsdag den 17. marts 2021
o]
C
c
Afvigende afdelin
B v v O

Bemaerkning

Fravaersregistreringen oprettes ved at gemme i gverste hgjre hjgrne af registreringsbilledet, og du kan nu se
den i din kalender. Dit fraveer findes nu i kalenderen i det tidsrum péa dagen, du har angivet.



